UCHWAŁA NR 409/346/14
Zarządu Województwa Pomorskiego
z dnia 22 kwietnia 2014 roku

w sprawie określenia „Zasad i trybu postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem                       z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego”
Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 596 z późn. zm.
), oraz art. 22c ust. 1 w związku z art. 22b i art. 5 ust.3 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 1205 z późn. zm.
), uchwala się co następuje:

§ 1.
Określa się „Zasady i tryb postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego”, w brzmieniu określonym w załączniku do niniejszej Uchwały wraz ze wzorami wymaganych druków.
§ 2.
Traci moc Uchwała Zarządu Województwa Pomorskiego Nr 239/124/12 z dnia 06 marca 2012 roku w sprawie określenia „Zasad i trybu postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączeniem z produkcji gruntów rolnych”.

§ 3.
Wykonanie Uchwały powierza się Dyrektorowi Wojewódzkiego Biura Geodezji i Terenów Rolnych                                                    w Gdańsku.
§ 4.
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

U Z A S A D N I E N I E

Wykonanie Uchwały Zarządu Województwa Pomorskiego Nr 239/124/12 z dnia 06 marca 2012 roku w sprawie określenia „Zasad i trybu postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączeniem z produkcji gruntów rolnych” powierzone zostało Dyrektorowi Departamentu Środowiska i Rolnictwa Urzędu Marszałkowskiego Województwa Pomorskiego.
Uchwałą nr 724/XXXIV/13 Sejmiku Województwa Pomorskiego z dnia 28 października 2013 r.                        o zmianie uchwały w sprawie utworzenia jednostki budżetowej Wojewódzkiego Biura Geodezji                           i Terenów Rolnych w Gdańsku w miejsce zlikwidowanego zakładu budżetowego oraz nadaniu jej statutu, wprowadzono zmiany w Statucie jednostki Samorządu Województwa Pomorskiego. 
Na mocy ww. Uchwały z dniem 01 stycznia 2014 r. Wojewódzkie Biuro Geodezji i Terenów Rolnych w Gdańsku, zwane dalej Wojewódzkim Biurem, wykonuje zadania, z zakresu ochrony gruntów rolnych i leśnych oraz rekultywacji i poprawiania wartości użytkowej gruntów, przypisane marszałkowi ustawą z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1205                 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, w tym realizuje zadania dotyczące przeznaczenia gruntów na cele nierolnicze i nieleśne oraz prowadzi finansowo-księgową obsługę należności i opłat, związanych             z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych, pobieranych na podstawie ustawy.
Należności i opłaty, stanowią dochód budżetu województwa i przekazywane są przez Wojewódzkie Biuro na wyodrębniony rachunek bankowy Zarządu Województwa Pomorskiego. Zgodnie z ustawą ze środków tych finansowane są m.in. zadania wymienione art. 22c ust. 1 ustawy. 
W związku ze zmianą podmiotu realizującego ww. zadania, mając na uwadze doświadczenia                             z realizacji postanowień Uchwały Zarządu Województwa Pomorskiego Nr 239/124/12 z dnia 06 marca 2012 roku, wprowadzone zostają niniejszą uchwałą procedury pn. „Zasady i tryb postępowania                      w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem                z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego”.

Niniejsze procedury precyzują warunki, na jakich jednostki samorządu terytorialnego mogą ubiegać się o finansowanie zadań objętych art. 22c ust. 1 ustawy. 
Wprowadzone uchwałą zmiany dotyczą przede wszystkim podmiotu prowadzącego sprawy ochrony gruntów rolnych i terminów: składania wniosków, zasad podziału środków finansowych, realizacji zadań, ich rozliczenia i odbioru. 
Wdrożenie niniejszych „Zasad i trybu postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego”, pozwoli na usprawnienie podziału dochodów budżetu województwa związanych z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych. 
Mając powyższe na uwadze, podjęcie niniejszej Uchwały jest uzasadnione.
Załącznik do Uchwały nr 409/346/14
Zarządu Województwa Pomorskiego

                                                                             z dnia 22 kwietnia 2014 r.

Zasady i tryb postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego
§ 1
Postanowienia ogólne
Ilekroć w postanowieniach niniejszych Zasad jest mowa o:
1) Ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntów rolnych                i leśnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 1205 z późn. zm.);
2) Środkach budżetu Województwa Pomorskiego lub środkach - należy przez to rozumieć dochody budżetu Województwa Pomorskiego związane z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych, o których mowa w art. 22b Ustawy;
3) zadaniach - należy przez to rozumieć zadania określone w art. 22c ust. 1 pkt 1 do 11 Ustawy; 
4) Wojewódzkim Biurze - należy przez to rozumieć Wojewódzkie Biuro Geodezji i Terenów Rolnych  w Gdańsku – jednostkę Samorządu Województwa Pomorskiego, wykonującą od dnia 01 stycznia 2014 roku zadania z zakresu ochrony gruntów rolnych i leśnych;
5) Zarządzie Województwa - należy przez to rozumieć Zarząd Województwa Pomorskiego;
6) Wnioskodawcy - należy przez to rozumieć jednostkę samorządu terytorialnego, występującą                    z wnioskiem o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego na zadanie, o którym mowa w art. 22c ust. 1 Ustawy, spełniającą warunki określone w Ustawie i w niniejszych Zasadach; 
7) Plan rzeczowo-finansowy - należy przez to rozumieć Plan zadań na dany rok, realizowanych przy współudziale Środków budżetu Województwa Pomorskiego;

8) Jednostce samorządu terytorialnego - zwaną dalej jednostką samorządu - należy przez to rozumieć Gminę lub Powiat, ujętą w przyjętym Planie rzeczowo-finansowym, z którą została zawarta Umowa; 
9) Umowie - należy przez to rozumieć umowę zawieraną pomiędzy Województwem Pomorskim                          a jednostką samorządu na realizację zadania; 
10) kosztach kwalifikowalnych - należy przez to rozumieć wydatki poniesione przez jednostkę samorządu w związku z realizacją zadania podlegającego finansowaniu ze Środków budżetu Województwa Pomorskiego, bezpośrednio dotyczące wytworzenia fizycznego rezultatu realizacji tego zadania;

11) Wzory do pobrania - należy przez to rozumieć obowiązujące druki, o których mowa                        w niniejszych Zasadach, wymagane przy składaniu wniosku i ich rozliczaniu. Druki zamieszczone są na stronie internetowej Wojewódzkiego Biura pod adresem: www.wbgitr.gdansk.pl zakładka Wzory druków do pobrania.
§ 2

Zasady przyznawania środków
1. O finansowanie zadań mogą występować Wnioskodawcy, podejmujący zadania określone w art. 22c ust. 1 Ustawy. 
2. Możliwość finansowania zadań uzależniona jest od wysokości zgromadzonych środków w budżecie Województwa Pomorskiego. Podziału środków na poszczególne zadania dokonuje Zarząd Województwa. 
3. Koszty realizacji zadania, przekraczające wysokość przyznanych Środków z budżetu Województwa Pomorskiego, jednostka samorządu pokrywa z własnych środków.

4. Nie przyznaje się Środków budżetu Województwa Pomorskiego na zadania realizowane                           w granicach administracyjnych miast.
5. Nie przyznaje się Środków budżetu Województwa Pomorskiego Wnioskodawcom, którzy zalegają                        z tytułu opłat rocznych oraz należności jednorazowych za wyłączenie z produkcji gruntów rolnych.

6. Nie przyznaje się Środków budżetu Województwa Pomorskiego na remont dróg, rozumiany jako prace związane z bieżącą konserwacją dróg i uzupełnień już istniejącej nawierzchni jezdni, nie związane ze zmianą, w szczególności szerokości i profilu drogi. 

7. Nie przyznaje się Środków budżetu Województwa Pomorskiego na budowę i modernizację odcinków dróg, których budowa lub modernizacja była dofinansowana za Środków budżetu Województwa Pomorskiego w okresie ostatnich 3 lat, licząc od dnia podjęcia Uchwały w sprawie planowanego na dany rok budżetowy podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego na realizację danego zadania. 
8. Ponowne przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego dla zadania polegającego na modernizacji drogi (odcinka drogi) może nastąpić przed upływem 3 lat od dnia podjęcia Uchwały               w sprawie planowanego na dany rok budżetowy podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego na realizację danego zadania, pod warunkiem, zmiany technologii i podniesienia standardu technicznego nawierzchni danej drogi w stosunku do wcześniej realizowanej, przy jednoczesnym zmniejszeniu stawki dofinansowania o 25%.

§ 3
Procedura związana z dysponowaniem środków
1.
Obsługę spraw związanych z ochroną gruntów rolnych, przypisanych marszałkowi Ustawą, w tym spraw związanych z dysponowaniem Środkami budżetu Województwa Pomorskiego, prowadzi Wojewódzkie Biuro.
2.
Procedura związana z rozdysponowaniem Środków budżetu Województwa Pomorskiego, przebiega w oparciu o następujący harmonogram: 
	Poz.

	Wyszczególnienie spraw
	Obowiązujące terminy

w roku 2014 
	Obowiązujące terminy 

w roku 2015

i latach następnych

	1
	Składanie wniosków o finansowanie zadań 
na dany rok budżetowy 
	do 31 grudnia 2013 roku
	do 28 lutego 

	2
	Weryfikacja złożonych wniosków 
	do 20 kwietnia 
	do 20 kwietnia 

	3
	Podjęcie Uchwały Zarządu Województwa w sprawie planowanego na dany rok budżetowy podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego z Planem rzeczowo-finansowym stanowiącym załącznik do Uchwały
	do 20 maja 


	do 20 maja 



	4
	Zawieranie Umów 
	na bieżąco w terminach uzależnionych od posiadanych środków na rachunku bankowym wg kolejności zgodnej z pozycją w Planie rzeczowo-finansowym stanowiącym załącznik do Uchwały Zarządu Województwa w sprawie planowanego na dany rok budżetowy podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego
	na bieżąco w terminach uzależnionych od posiadanych środków na rachunku bankowym wg kolejności zgodnej z pozycją w Planie rzeczowo-finansowym stanowiącym załącznik do Uchwały Zarządu Województwa w sprawie planowanego na dany rok budżetowy podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego

	5
	Realizacja zadania przez jednostkę samorządu
	do 15 listopada
	do 15 listopada

	
	
	do 10 grudnia 

dla umów zawieranych w IV kwartale
	do 10 grudnia 

dla umów zawieranych w IV kwartale 

	6
	Składanie przez jednostkę samorządu dokumentacji rozliczeniowej z wykonanego zadania wraz z „Oświadczeniem jednostki samorządu o wykonaniu zadania zgodnie z Umową”
	w terminie do 5 dni po zakończeniu realizacji zadania 


	w terminie do 5 dni po zakończeniu realizacji zadania 



	
	
	nie później niż do 15 grudnia dla Umów zawieranych w IV kwartale 
	nie później niż do 15 grudnia dla Umów zawieranych w IV kwartale

	7
	Kontrola stwierdzająca wykonanie przez jednostkę samorządu zadania przeprowadzona przez Wojewódzkie Biuro na podstawie przedłożonych przez jednostkę samorządu dokumentów wymienionych           w Umowie 
	w terminie do 10 dni od dnia złożenia dokumentacji rozliczeniowej z wykonanych zadań
	w terminie do 10 dni od dnia złożenia dokumentacji rozliczeniowej z wykonanych zadań

	8
	Przekazanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego zgodnie z Umową na rzecz jednostki samorządu celem dokonania płatności na rzecz wykonawcy 
	po podpisaniu Protokołu kontroli w terminie do 3 dni 

	po podpisaniu Protokołu kontroli w terminie do 3 dni

	
	
	nie później niż do 28 grudnia  dla Umów zawieranych w IV kwartale 
	nie później niż do 28 grudnia 

dla Umów zawieranych w IV kwartale

	9
	„Oświadczenie jednostki samorządu o wykorzystaniu Środków budżetu Województwa Pomorskiego zgodnie z przeznaczeniem w danym roku” wraz z przedłożeniem wyciągu bankowego potwierdzającego dokonanie płatności na rzecz wykonawcy
	niezwłocznie najpóźniej 3 dni od zapłaty
w nieprzekraczalnym terminie do 31 grudnia dla Umów zawieranych w IV kwartale
	niezwłocznie najpóźniej 3 dni od zapłaty

w nieprzekraczalnym terminie do 31 grudnia dla Umów zawieranych w IV kwartale


§ 4
Postępowanie w sprawie wniosków
1. Nabór wniosków o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego na dany rok, odbywa się w terminie do 28 lutego każdego roku, w którym środki będą wykorzystywane (z pominięciem roku 2014 – wnioski składane były do 31 grudnia 2013 roku).

Wnioski składa się w Wojewódzkim Biurze lub przesyła na adres: Wojewódzkie Biuro Geodezji                        i Terenów Rolnych w Gdańsku, ul. Sucha 12, 80-531 Gdańsk.

2. Wniosek o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego – sporządza Wnioskodawca mając na uwadze zapisy niniejszych Zasad.
Wzór wniosku na zadanie, o którym mowa w art. 22c ust.1 pkt. 6 Ustawy wraz z wykazem wymaganych dokumentów i opinii, dostępny jest na stronie internetowej Wojewódzkiego Biura pod adresem: www.wbgitr.gdansk.pl zakładka Wzory druków do pobrania.
3. O terminie złożenia wniosku decyduje data wpływu wniosku do Wojewódzkiego Biura.
4. Do ustalenia zachowania terminu złożenia wniosku stosuje się przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 267), dotyczące terminów.
5. Wnioski złożone po terminie, ustalonym w § 4 ust. 1 nie będą rozpatrywane. 
6. Wnioskodawcy, nie spełniający warunków określonych w niniejszych Zasadach, w terminie od 20 kwietnia do 20 maja, zostaną pisemnie poinformowani o negatywnym rozpatrzeniu wniosku. 

7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w tym natychmiastowego usuwania skutków zdarzeń               o charakterze klęski żywiołowej, dopuszcza się złożenie wniosku o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego w innym terminie niż określony w § 4 ust. 1.
8. Wnioskodawca może złożyć w danym roku wniosek na jedno zadanie. Wyjątkiem są wnioski dotyczące zdarzeń o charakterze klęski żywiołowej. 
9. Wniosek o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego, zawierający braki lub nieprawidłowości, podlega uzupełnieniu przez Wnioskodawcę w terminie 7 dni od daty otrzymania przez niego wezwania do uzupełnienia braków lub usunięcia nieprawidłowości. Nie uzupełnienie wskazanych w wezwaniu braków lub nie usunięcie wskazanych w wezwaniu nieprawidłowości                     w powyższym terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, o czym poucza się Wnioskodawcę w wezwaniu.

10.

Wojewódzkie Biuro prowadzi ewidencję wniosków w postaci rejestru złożonych wniosków oraz dokonuje weryfikacji formalnej wniosków.

11.

W przypadku znacząco mniejszych wielkości planowanych Środków budżetu Województwa Pomorskiego w danym roku, możliwe jest zmniejszenie maksymalnego procentowego udziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego w zadaniu, w stosunku do wartości wnioskowanych kosztów kwalifikowalnych, o równą dla wszystkich wniosków wartość procentową.  

12.

Zarząd Województwa podejmuje uchwałę w sprawie planowanego na dany rok podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego z Planem rzeczowo-finansowym, stanowiącym załącznik do Uchwały. Plan rzeczowo-finansowy przygotowuje, mając na uwadze niniejsze Zasady, w tym § 4 ust. 11, Wojewódzkie Biuro, w oparciu o planowane w danym roku wpływy Środków budżetu Województwa Pomorskiego.

13.

Zarząd Województwa w szczególnie uzasadnionych przypadkach, na umotywowany wniosek Wnioskodawcy może zmienić kolejność pozycji w Planie rzeczowo-finansowym.

§ 5
Kompletowanie wniosków

1. Kompletny wniosek o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego wraz z dokumentami i opiniami oraz załącznikami, stanowi podstawę do ubiegania się o ich przyznanie.
2. Wniosek o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego powinien być podpisany przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli.

3. Kopie dokumentów i opinii oraz załączników, składane przy wniosku oraz rozliczaniu zadań, muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wnioskodawcę.

4. Wniosek o przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego na realizację zadania, o którym mowa w art. 22c ust.1 pkt 6 Ustawy, powinien zawierać załączniki, zgodne z podanymi na druku wniosku, w tym:

1) pozyskana ze Starostwa Powiatowego aktualna mapa ewidencji gruntów z lokalizacją zadania (dopuszcza się aktualny wydruk, z udostępnionej gminie przez starostwo bazy, mając na uwadze posiadanie w tym zakresie umocowań prawnych),

2) pozyskany ze Starostwa Powiatowego aktualny wypis z ewidencji gruntów (dopuszcza się aktualny wydruk z udostępnionej gminie przez starostwo bazy, mając na uwadze posiadanie w tym zakresie umocowań prawnych),
3) wypis z księgi wieczystej potwierdzający prawo własności i zgodność z wypisem z ewidencji gruntów (dopuszcza się aktualny wydruk z bazy elektronicznych ksiąg wieczystych),

4) dokumenty i opinie oraz inne załączniki.

§ 6
Określenie wysokości środków na finansowanie zadań

1. Wysokość Środków budżetu Województwa Pomorskiego, przeznaczonych na finansowanie zadań,                        o których mowa w art. 22c ust. 1 Ustawy uzależniona jest w danym roku od:

1) wysokości zaplanowanych na ten cel Środków budżetu Województwa Pomorskiego na finansowanie zadań określonych Ustawą,
2) ilości złożonych i pozytywnie zakwalifikowanych wniosków o przyznanie środków na finansowanie zadań oraz rodzaju zadań.
2. Dla zadania, o których mowa w art. 22c ust. 1 pkt 6 Ustawy, maksymalny procentowy udział Środków budżetu Województwa Pomorskiego w zadaniu, w stosunku do wartości wnioskowanych kosztów kwalifikowalnych, uzależniony jest od wysokości zgromadzonych Środków budżetu Województwa Pomorskiego na wyodrębnionym rachunku bankowym i wynosi do 50% nie więcej niż 150 000 zł, z zastrzeżeniem ust. 3.
3. Dla wniosków złożonych na budowę lub modernizację dróg dojazdowych do gruntów rolnych                           o szerokości części jezdnej wraz z poboczem nie mniejszej niż 4,0 m i nie krótszej niż 500 m.b. maksymalny procentowy udział Środków budżetu Województwa Pomorskiego w stosunku do wartości wnioskowanych kosztów kwalifikowalnych wynosi:
1) do 50% nie więcej niż 150 000 zł - dla budowy/modernizacji drogi z nawierzchnią z betonu, kostką betonową, betonem asfaltowym dwuwarstwowym z podbudową na dotychczasowej drodze gruntowej bez jakiejkolwiek podbudowy;

2) do 50% nie więcej niż 120 000 zł - dla budowy/modernizacji drogi z nawierzchnią z betonu asfaltowego dwuwarstwowego na dotychczasowej drodze o nawierzchni z kruszywa kamiennego lub brukowca kamiennego lub innych materiałów stanowiących korpus drogowy wymagający uzupełnienia i profilowania;

3) do 50% nie więcej niż 100 000 zł - dla budowy/modernizacji drogi z nawierzchnią z elementów prefabrykowanych betonowych pełnych, perforowanych na dotychczasowej drodze gruntowej;

4) do 50% nie więcej niż 80 000 zł - dla budowy/modernizacji drogi z nawierzchnią z kruszywa kamiennego (tłucznia) lub brukowca kamiennego na dotychczasowej drodze gruntowej. 
4. Dla wniosków złożonych na budowę lub modernizację dróg dojazdowych do gruntów rolnych                         o szerokości części jezdnej wraz z poboczem mniejszej niż 4,0 m, przyznane środki, w zależności od kryteriów opisanych w ust. 3, pomniejsza się odpowiednio o 10%. 
5. Zarząd Województwa może zwiększyć w drodze uchwały wysokość środków przyznanych jednostkom samorządu do wartości maksymalnej, opisanej w § 6 ust. 3, w przypadku zwiększenia                       w danym roku, w stosunku do planowanej, wysokości Środków budżetu Województwa Pomorskiego na rachunku bankowym.

6. Dla zadań, o których mowa w art. 22c ust. 1 pkt 1-5, 7-11 Ustawy, maksymalny procentowy udział Środków budżetu Województwa Pomorskiego w zadaniu, w stosunku do wartości wnioskowanych kosztów kwalifikowalnych, uzależniony jest od wysokości zgromadzonych Środków budżetu Województwa Pomorskiego na wyodrębnionym rachunku bankowym i wynosi odpowiednio dla zadania opisanego w 22c ust. 1:

1) pkt 1 - do 100% nie więcej niż 100 000 zł;

2) pkt 2 - do 30% nie więcej niż 30 000 zł;

3) pkt 3 - do 35% nie więcej niż 50 000 zł;

4) pkt 4 - do 30% nie więcej niż 30 000 zł;

5) pkt 5 - do 35% nie więcej niż 50 000 zł;

6) pkt 7 - do 100% nie więcej niż 100 000 zł;

7) pkt 8 - do 50% nie więcej niż 50 000 zł;

8) pkt 9 - do 100% nie więcej niż 100 000 zł;

9) pkt 10 - do 30% nie więcej niż 30 000 zł;
10) pkt 11 - do 100% nie więcej niż 120 000 zł.
§ 7
Przyznanie środków i zawarcie Umów
1. Zarząd Województwa przyznaje Środki budżetu Województwa Pomorskiego, na zadania przed ich rozpoczęciem, w ramach dostępnych środków w danym roku.

2. Zarząd Województwa, dokonuje planowanego podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego na poszczególne zadania, w formie Uchwały. Załącznikiem do Uchwały Zarządu Województwa, w sprawie planowanego podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego, jest przygotowany przez Wojewódzkie Biuro Plan rzeczowo-finansowy. 

3. Uchwała Zarządu Województwa o planowanym podziale Środków budżetu Województwa Pomorskiego nie stanowi podstawy roszczeń w stosunku do Samorządu Województwa Pomorskiego.

4. Podjęta Uchwała Zarządu Województwa, o której mowa w § 7 ust. 3, stanowi podstawę do zawierania Umów z jednostką samorządu, na bieżąco w terminie uzależnionym od posiadanych środków na rachunku bankowym, wg kolejności zgodnej z pozycją w Planie rzeczowo-finansowym.
5. Wojewódzkie Biuro informuje pisemnie Wnioskodawcę o wysokości przyznanych środków,                               w terminie uzależnionym od posiadanych środków na rachunku bankowym, wg kolejności zgodnej                   z pozycją w Planie rzeczowo-finansowym.
6. Postawą do przygotowania Umowy jest niezwłoczne złożenie do Wojewódzkiego Biura Oświadczenia jednostki samorządu o danych niezbędnych do sporządzenia Umowy. Druk ww. Oświadczenia przesłany zostaje do Wnioskodawcy wraz z informacją o wysokości przyznanych środków i pouczeniem go o treści § 7 ust. 9 niniejszych Zasad.

7. Zawarcie Umowy nie może nastąpić w przypadku:

1) braku Środków budżetu Województwa Pomorskiego na wyodrębnionym rachunku bankowym,

2) rozpoczęcia realizacji zadania przed dniem podjęcia Uchwały przez Zarząd Województwa                          w sprawie planowanego na dany rok podziału Środków budżetu Województwa Pomorskiego,

3) nieuzupełnienia braków formalnych, w tym Oświadczenia, o którym mowa w § 7 ust. 6.
8. Przyznanie Środków budżetu Województwa Pomorskiego odbywa się na podstawie i na zasadach określonych w Umowie, zawieranej w formie pisemnej, pomiędzy Województwem Pomorskim                            a jednostką samorządu. W Umowie ściśle określone zostają warunki przekazania, zwrotu środków oraz kontroli realizacji zadania.

9. W przypadku, gdy kwota przyznanych środków, o których mowa w § 7 ust. 5, jest niższa niż wnioskowana, dopuszcza się możliwość złożenia przez jednostkę samorządu w Oświadczeniu,                o którym mowa w § 7 ust. 6, zmiany szczegółowego zakresu i rozmiaru zadania, przy zachowaniu zadeklarowanego we wniosku procentowego udziału własnego w kosztach kwalifikowalnych zadania.
§ 8
Realizacja zadania i odbiór zadania

1. Realizacja zadań, na które przyznano środki oraz rozliczenie przyznanych środków następuje zgodnie z warunkami zawartymi w Umowie, pomiędzy Województwem Pomorskim a jednostką samorządu.
2. Zakończenie realizacji zadania, zgodnego z Umową, stwierdza w imieniu Województwa Pomorskiego, Wojewódzkie Biuro w Protokole kontroli na podstawie dokumentów przedłożonych przez jednostkę samorządu. Protokół kontroli, uznający rozliczenia jednostki samorządu, jest podstawą przekazania środków jednostce samorządu. 

3. W przypadku stwierdzenia braków formalnych w złożonej dokumentacji rozliczeniowej lub nieprawidłowości w jej sporządzeniu, wzywa się jednostkę samorządu, w formie elektronicznej, na adres osoby wskazanej do kontaktu we wniosku, do ich niezwłocznego usunięcia, pod rygorem odmowy wypłaty środków. 
4. Przedstawiciele Wojewódzkiego Biura, działając w imieniu Województwa Pomorskiego, mają możliwość kontrolowania sposobu realizacji zadania oraz wydatkowania środków na każdym etapie tj. składania wniosku, realizacji zadania i po jego wykonaniu. Przeprowadzenie kontroli realizacji zadania w terenie i w siedzibie jednostki samorządu może nastąpić w terminie do dwóch lat od dnia podpisania Protokołu kontroli, o którym mowa w § 8 ust. 2. 
5.
Warunkiem przeprowadzenia kontroli wykonanego zadania i spisania Protokołu kontroli, o którym mowa w § 8 ust. 2 jest przedłożenie przez jednostkę samorządu w terminie wskazanym                                 w harmonogramie, o którym mowa w § 3 ust. 2 poz. 6 następującej dokumentacji:
1) protokołu odbioru technicznego (w tym: data, miejsce inwestycji, przedmiot odbioru, rozpoczęcie                     i zakończenie zadania, zgodność z umową wykonawczą), podpisanego przez inspektora nadzoru, przedstawiciela jednostki samorządu, wykonawcę zadania,
2) kopii faktur i rachunków za wykonanie zadania uwzgledniające koszty kwalifikowalne,

3) kosztorysu powykonawczego, potwierdzonego przez inspektora nadzoru,
4) oświadczenia jednostki samorządu, o stosowaniu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) przy realizacji wskazanego w Umowie zadania lub kopii protokołu z udzielonego zamówienia,
5) kopii umowy z wykonawcą,
6) pozwolenia na budowę, jeżeli jest wymagane lub zgłoszenia robót budowlanych,
7) oświadczenia jednostki samorządu, że w rozliczeniu nie uwzględniono kosztów opłat i kar umownych oraz podatku VAT w przypadku, kiedy jednostka samorządu miała prawo do jego odliczenia, 

8) „Oświadczenia jednostki samorządu o wykonaniu zadania zgodnie z Umową” o przyznaniu środków wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszych Zasad.

Kopie dokumentów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez jednostkę samorządu.
6. Warunkiem rozliczenia i spisania Protokołu kontroli, dla zadania polegającego na zakupie sprzętu pomiarowego i informatycznego oraz oprogramowania, niezbędnego do zakładania i aktualizowania operatów ewidencji gruntów lub prowadzenia spraw ochrony gruntów rolnych, jest przedłożenie przez jednostkę samorządu w terminie wskazanym w § 3 ust. 2 poz. 6 następującej dokumentacji:

1) oświadczenia o stosowaniu przez jednostkę samorządu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) przy realizacji wskazanego w Umowie zadania lub kopii protokołu z udzielonego zamówienia,
2) kopii umowy ze sprzedawcą,
3) kopii faktury za wykonanie zadania,
4) protokołu zdawczo-odbiorczego.

Kopie dokumentów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez jednostkę samorządu.
7. Województwo Pomorskie sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadania przez jednostkę samorządu, zgodnie z zapisami warunków Umowy, w tym wydatkowania przekazanych mu środków. Końcowe rozliczenie środków następuje po przekazaniu przez jednostkę samorządu w terminie wskazanym w harmonogramie, o którym mowa w § 3 ust. 2 poz. 9 następujących dokumentów:

1) „Oświadczenia jednostki samorządu o wykorzystaniu środków zgodnie z przeznaczeniem w danym roku” wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszych Zasad,
2) wyciągu bankowego potwierdzającego dokonanie płatności na rzecz wykonawcy, 
3) kopii faktur i rachunków za wykonanie zadania opisanych zgodnie z ustawą o finansach publicznych.
§ 9
Prawidłowość wykorzystania środków
1. Przyznane środki wykorzystane przez jednostkę samorządu niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane w kwocie nienależnej podlegają zwrotowi do budżetu Województwa Pomorskiego wraz                        z odsetkami. Powyższe dotyczy także tej części pobranych środków, które wykorzystane zostały przez jednostkę samorządu niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane w kwocie nienależnej. 

2. W przypadku stwierdzenia wykorzystania przyznanych środków niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w kwocie nienależnej, jednostce samorządu nie przyznaje się środków z budżetu Województwa Pomorskiego w okresie kolejnych 3 lat, od dnia podpisania Umowy na realizację zadania ze środków budżetu Województwa Pomorskiego. 

3. Zadeklarowany przez jednostkę samorządu, w złożonym wniosku, procentowy udział własny                            w kosztach kwalifikowalnych zadania przez niego realizowanego musi być zachowany w rozliczeniu zadania. 

§ 10
Postanowienia końcowe
1. Zwrot Środków budżetu Województwa Pomorskiego w zakresie ustalonym w Ustawie, następuje                w trybie przewidzianym przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z późn. zm.).

2. Wzory druków, o których mowa w Zasadach tj. wzór wniosku na zadanie, o którym mowa w art. 22c ust. 1 pkt 6 wraz z wykazem niezbędnych dokumentów, wzór Protokołu kontroli, o którym mowa w § 8 niniejszych Zasad, wzór Oświadczenia, o którym mowa w § 8 ust. 5 pkt 8 niniejszych Zasad, wzór Oświadczenia, o którym mowa w § 8 ust. 7 pkt 1 niniejszych Zasad, dostępne są na stronie internetowej Wojewódzkiego Biura pod adresem: www.wbgitr.gdansk.pl zakładka Wzory druków do pobrania.
3. Na podstawie dokumentacji rozliczeniowej prowadzony jest przez Wojewódzkie Biuro „Rejestr zakresu rzeczowego i finansowego zadań zrealizowanych ze Środków budżetu Województwa Pomorskiego”.

Załącznik nr 1 
do „Zasad (…) 
stanowiących Załącznik do Uchwały nr 409/346/14
Zarządu Województwa Pomorskiego

                                                                             z dnia 22 kwietnia 2014 r.

..…………………., dnia ………………. 
……………………..



  


miejscowość

wnioskodawca
…………………….

adres 

…………………….

PESEL/ NIP
…………………….

REGON

…………………….

Imię i nazwisko /wójta/burmistrza/ 
…………………….

adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy
…………………….

tel./fax Wnioskodawcy
…………………….

adres poczty elektronicznej osoby 

uprawnionej do kontaktu w sprawie wniosku

…………………….

tel. kontaktowy osoby 

uprawnionej do kontaktu w sprawie wniosku
…………………….

nazwa i nr konta bankowego Wnioskodawcy

WNIOSEK 
o przyznanie środków budżetu Województwa Pomorskiego dla zadania wymienionego w art. 22c ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1205 z późn.zm.)

pn. budowa i modernizacja dróg dojazdowych do gruntów rolnych
Uwaga: dofinansowanie budowy/modernizacji dróg prowadzonych do pól obejmuje drogi położone poza granicami administracyjnymi miast, stanowiące odrębne działki ewidencyjne lub ich części

w wysokości.............................zł na…............rok, z przeznaczeniem na:
budowa / modernizacja*) drogi dojazdowej do gruntów rolnych   

(nazwa zadania)
*) nieodpowiednie skreślić

działka/ki nr . ................................................
miejscowość..................................................
obręb.............................................................
gmina............................................................
powiat............................................................
właściciel gruntu . ..........................................
władający gruntem . ..........................................






 
str. 1

1. Wnioskodawca reprezentowany przez: 
.......................................................................................................................................................
2. Zadanie i przyczyny jego podjęcia:
………………………………………………………………………………………………………………………
3. Rodzaj planowanej nawierzchni zgodnie z § 6 ust. 3 pkt 1-4 w ramach prac - rozmiar robót podać wnioskowaną długość drogi w m i szerokość w m:
……………………………………………………………………………………………………………………….
4. Termin realizacji zadania (nie później niż do 15.11.rrrr)*):
……………………………………………………………………………………………………………………….
*) dla umów zawieranych w IV kwartale do 10.12.rrrr każdego roku

5. Koszt ogólny wnioskowanych prac:
………………………………………………………………………………………………………………………
6. Wysokość nakładów na 1 km:
………………………………………………………………………………………………………………………
7. Planowany udział własny w kosztach kwalifikowalnych realizacji zadania podany w złotych i w %:
………………………………………………………………………………………………………………………
8. Inne źródła finansowania zadania:
………………………………………………………………………………………………………………………
9. Opis stanu obecnego

……………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..
10. Opis planowanej inwestycji

……………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..
Oświadczam, w oparciu o art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r.               Nr 88, poz. 553 z późn. zm.), że zawarte w niniejszym wniosku dane są zgodne ze stanem faktycznym.

….………………………………………

(podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej)

Do wniosku dołącza się:
1) pozyskana ze Starostwa Powiatowego aktualna mapa ewidencji gruntów z lokalizacją zadania (dopuszcza się aktualny wydruk, z udostępnionej gminie przez starostwo bazy mając na uwadze posiadanie w tym zakresie umocowań prawnych),
2) pozyskany ze Starostwa Powiatowego aktualny wypis z ewidencji gruntów (dopuszcza się aktualny wydruk z udostępnionej gminie przez starostwo bazy mając na uwadze posiadanie w tym zakresie umocowań prawnych),
3) wypis z księgi wieczystej potwierdzający prawo własności i zgodność z wypisem z ewidencji gruntów (dopuszcza się aktualny wydruk z bazy elektronicznych ksiąg wieczystych),
4) opinia Zarządu Dróg Wojewódzkich w Gdańsku obejmująca uzasadnienie celowości budowy/modernizacji drogi,
5) kosztorys inwestorski lub szczegółowy przedmiar wnioskowanych prac,
6) oświadczenie wójta/burmistrza, że planowana do realizacji budowa/modernizacja*) drogi (odcinek drogi) nie była realizowana w trzech ostatnich latach w myśl zapisu § 2 ust. 7 Zasad.
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Załącznik nr 2 
do „Zasad (…)
stanowiących Załącznik do Uchwały nr 409/346/14
Zarządu Województwa Pomorskiego

                                                                             z dnia 22 kwietnia 2014 r.

PROTOKÓŁ KONTROLI

spisany w dniu ..........................                                                                                                                                

stwierdzający wykonanie zrealizowanego zadania zgodnie z Umową i „Zasadami i trybem postępowania                                w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego”
I. Opis przedmiotu kontroli

1. Dotyczy umowy Nr ….……….z dnia............na zadanie, z art. 22c ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r.                    o ochronie gruntów rolnych i leśnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 1205 z późn. zm.) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………….
(nazwa zadania)

2. Położenie obiektu i wraz z zakresem zrealizowanego zadania:

miejscowość.................................obręb................................gmina................................powiat............................ 

na działkach nr .....................................................................................................................................................
na /długości/powierzchni ....................................km.
3. Asortyment robót (wg umowy)
……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.
Koszt wykonanego zadania na podstawie przedłożonych faktur/rachunków przez jednostkę samorządu 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
II. Dokumenty potwierdzające wykonanie zadania 

1. Protokół odbioru technicznego (w tym: data, miejsce inwestycji, przedmiot odbioru, rozpoczęcie                              i zakończenie zadania, zgodność z umową wykonawczą), podpisany przez inspektora nadzoru, przedstawiciela jednostki samorządu, wykonawcy zadania.
2. Kopie faktur i rachunków za wykonanie zadania.
3. Kosztorys powykonawczy, potwierdzony przez inspektora nadzoru.
4. Oświadczenie jednostki samorządu o stosowaniu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) przy realizacji wskazanego w Umowie zadania lub kopii protokołu z udzielonego zamówienia.
5. Kopia umowy z wykonawcą.
6. Pozwolenie na budowę, jeżeli jest wymagane lub zgłoszenie rozpoczęcia robót.
7. Oświadczenie jednostki samorządu, że w rozliczeniu nie uwzględniono kosztów opłat i kar umownych oraz podatku VAT w przypadku, kiedy jednostka samorządu miała prawo do jego odliczenia. 
8. „Oświadczenie jednostki samorządu o wykonaniu zadania zgodnie z Umową” o przyznaniu środków oraz dokumentami przedłożonymi celem rozliczenia zadania, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszych Zasad.

Dokumenty ww. stanowią załączniki do niniejszego protokołu, a kopie dokumentów poświadczone zostały za zgodność z oryginałem przez jednostkę samorządu.
str. 1 
III. Postanowienia
Po sprawdzeniu przedłożonych dokumentów, potwierdzających wykonanie zadania postanawia się:
1. Uznać wykonanie zadania w terminie zgodnym z Umową na podstawie Protokołu odbioru technicznego
   nr …………………………..z dnia………………………….
2. Przyjąć wartość wykonanych robót wg przedstawionych faktur/rachunków przez jednostkę samorządu w kwocie
 ……...............................................................................zł 
(słownie:…………………………………………………….zł) 
stanowiącą ……… % udziału przyznanych środków wg. Umowy.
3. Uznać do zapłaty ze Środków budżetu Województwa Pomorskiego kwotę 
……...............................................................................zł 
(słownie:……………………………………………………zł).
4. Inne uwarunkowania przyjętego rozliczenia - uwagi: 

.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
5. Nie uznać rozliczenia z powodu: 

.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
Na tym protokół zakończono i podpisano:
1. .................................................

2.  .................................................
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Załącznik nr  3
do „Zasad (…) 
stanowiących Załącznik do Uchwały nr 409/346/14
Zarządu Województwa Pomorskiego

                                                                             z dnia 22 kwietnia 2014 r.

Oświadczenie jednostki samorządu
o wykonaniu zadania zgodnie z Umową 

zgodnie z § 8 ust. 5 pkt. 8 „Zasad i trybu postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego”
oświadczam, że zadanie pod nazwą……………………………………………………..            na działce/ działkach nr …………………………., obręb……………gmina………………………powiat………………………
zostało wykonane zgodnie z zakresem określonym w Umowie o przyznanie środków budżetu Województwa Pomorskiego 

Umowa nr……………………… z dnia ……………………….. 
oraz dokumentami przedłożonymi celem rozliczenia zadania, stanowiącymi załącznik do PROTOKOŁU KONTROLI
…………..………………………………

(podpis osoby uprawnionej)
Załącznik nr  4
do „Zasad (…) 
stanowiących Załącznik do Uchwały nr 409/346/14
Zarządu Województwa Pomorskiego

                                                                             z dnia 22 kwietnia 2014 r.

Oświadczenie jednostki samorządu o wykorzystaniu środków zgodnie z przeznaczeniem 
w danym roku
zgodnie z § 8 ust. 7 pkt. 1 „Zasad i trybu postępowania w zakresie dysponowania środkami budżetu Województwa Pomorskiego związanymi z wyłączaniem z produkcji gruntów rolnych dla jednostek samorządu terytorialnego”
,
oświadczam, iż Środki budżetu Województwa Pomorskiego 
w wysokości …………………………………………………………………………………..

na zadanie pod nazwą ……………………………………………………………………... 
Umowa nr…………………………… z dnia ………………………..

została wykorzystana w roku ……………….zgodnie z przeznaczeniem. 
………………………





…………………………..
(podpis Skarbnika) 






(podpis osoby uprawnionej)

�Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2013 r., poz.645;


� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2014 r., poz.40. 





