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Wojewddzkiego Biura Geodezji
i Terenéw Rolnych w Gdarisku
ul. Sucha 12

80 — 531 Gdarisk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustalen kontroli planowe; przeprowadzonej przez pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w Wojewodzkim Biurze Geodezji i Terenéw Rolnych
w Gdanisku (dalej jako Biuro) w dniach od 14 stycznia 2019 r. do 28 stycznia 2019 .

1. Podstawa prawna:

§ 15 ,Instrukcji planowania iprzeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)” w jednostkach organizacyjnych Wojewodztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujacych $rodki finansowe z budzetu Wojewbdztwa Pomorskiego, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 224/215/17 Zarzadu Wojew6dztwa Pomorskiego z dnia 28 lutego 2017 r.,
zmienionej Uchwalg nr 1056/370/18 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 9 pazdziernika 2018 r.

2. Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

Wydatki publiczne Biura byly dokonywane w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad,
o ktorych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych. Dane finansowe objete kontrolg, ujgte
w sprawozdaniu budzetowym Biura, byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Biuro
terminowo przekazuje dochody na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego.

W ramach objetych kontrolg obszaréw zwrécono uwage, aby przy opracowywaniu zarzadzen jednostki
stosowaty wytyczne dla aktow normatywnych o charakterze wewnetrznym, wynikajgcych z Dziatu VI
Zalgcznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad
techniki prawodawczej” (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 283).

Biuro powierzylo prowadzenie kasy pracownikowi samorzadowemu zatrudnionemu na stanowisku
ds. kadr i ptac, ktéry spetniat wymogi okreslone w odpowiednich przepisach prawa. Kasa prowadzona
jest w Biurze zgodnie z procedurg wewnetrzng. Inwentaryzacje $roédroczng przeprowadzono niezgodnie
z Instrukcjg inwentaryzacyjng, w zakresie niedopetnienia formalnosci dotyczacych powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej (brak zarzadzenia Dyrektora w sprawie jej powofania).

Biuro w 2018 r. nie udzielilo zamdwien przekraczajacych w ziotych réownowartos¢ kwoty 30 000 euro
netto. Zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro netto dokonywano zgodnie z procedurami
wewnetrznymi,
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W wyniku weryfikacji kontroli zarzadczej w obszarze informacja i komunikacja stwierdzono,
ze narzgdzia wykorzystywane w komunikacji wewnetrznej zapewniajg przekazywanie waznych
informacji w obrebie struktury Biura. Stwierdzono nieprawidiowosci, ktore stanowig o niezapewnieniu
realizacji standardu komunikacji zewnetrznej w zakresie efektywnego systemu wymiany informacji
z podmiotami zewnetrznymi, w czesci dotyczacej dostepu do informacji publicznej (co opisano w czesci
C niniejszego wystapienia).

Biuro przestrzegato, okreslonych w wewnetrznych procedurach, pisemnych zasad gospodarowania
pojazdami stuzbowymi. Pracownicy kierujgcych pojazdami sluzbowymi posiadali upowaznienia
Dyrektora do prowadzenia pojazdow stuzbowych. Polecenia wyjazdu stuzbowego byly wystawiane oraz
rozliczane zgodnie z przepisami prawa oraz obowigzujgca procedurg wewnetrzna.

3. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

A. Gospodarowania Srodkami publicznymi w szczegélnos$ci w zakresie:
a) celowosci, gospodarnosci i legalno$ci ponoszonych wydatk6w;
b) zgodnosci danych zapisanych w sprawozdaniu budzetowym RB28s z zapisami ewidencji
ksiggowej;
c) terminowosci odprowadzania na rachunek budzetu wojewédztwa pobranych dochodéw
budzetowych.

1. Ustalenie: Wskazanie, jako podstawy prawnej wydania Zarzadzenia nr 17/2012 wprowadzajgcego
Instrukcje  sporzgdzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw  ksiegowych,
nieobowigzujacego od dnia 1 stycznia 2018 r. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 lipca 2010 .
w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parfistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. 2 2010 r., Nr 128, poz. 861).

2. Ustalenie: Niedokonanie zmiany Procedury zaciggania zobowigzar finansowych i dokonywania
wydatkéw ze $rodkéw publicznych, stanowiacej Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 09/2012 Dyrektora
z dnia 07.05.2012 r., w zakresie okre$lenia programu, w ktérym prowadzone sg ksiggi rachunkowe -
faktycznie uzywany jest system Progman, a procedura odnosi sie do programu Symfonia.

Zalecenie do punktéw 1, 2: Nalezy dokonaé przegladu i aktualizacji procedur wewnetrznych,
w szczegblnosci w zakresie obowigzujacych przepisdw, stanowigcych podstawe prawng wydania
i obowigzywania okreslonych procedur.

B. Prowadzenia gospodarki kasowej.

3. Ustalenie: Komisja do przeprowadzenia w dniu 06.09.2018 r. inwentaryzacji kasy nie zostala
powolana w drodze zarzadzenia Dyrektora, co jest niezgodne z zapisami § 17 Instrukcji
inwentaryzacyjnej, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 20/2015 Dyrektora z 29.10.2015 r. w zwigzku
2§ 16 Instrukcji kasowej Biura, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 27/2017 Dyrektora z dnia
29.12.2017r.

Zalecenie: Nalezy przestrzega¢ zapiséw procedur wewnetrznych dotyczgcych inwentaryzacii,
w szczegolnosci w zakresie trybu powolywania Komisji Inwentaryzacyjnej.



C. Funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w obszarze informacja i komunikacja.

4. Ustalenie: Strona podmiotowa BIP Biura nie zawierata:

- adresu redakgji strony BIP, co jest niezgodne § 11 ust. 1 pkt 2 Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. 22007 r., Nr 10, poz. 68); dalej jako Rozporzadzenie w sprawie BIP;

- u dolu strony znajdowata sie prognoza pogody wraz z informacjg z jakiej strony aplikacja zostata
pobrana. Powyzsze stanowi naruszenie § 11 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie BIP;

- wykazania skiadnikéw majatku, ktérym dysponuje Biuro, co jest niezgodne z § 11 ust.1 pkt 5 lit. a
Rozporzadzenia w sprawie BIP, w zwigzku z art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1330
ze zm., dalej jako ustawa o dostepie do informacji publicznej), w zwigzku z art. 6 ust. 1 pkt 2 lit. f
ustawy o dostepie do informacji publicznej;

- informacji o sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw, co jest niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 5
lit. a Rozporzadzenia w sprawie BIP, w zwigzku z art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy o dostepie
do informacji publicznej, w zwiazku z art. 6 ust.1 pkt 3 lit. d ustawy;

- informacji o stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania, co jest
niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 5 lit. a Rozporzadzenia w sprawie BIP, w zwigzku z art. 8 ust. 3
zdanie pierwsze ustawy o dostepie do informacji publicznej, w zwigzku z art. 6 ust.1 pkt 3 lit. e
ustawy;

- informacji o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach
udostepniania danych w nich zawartych, co jest niezgodne z § 11 ust. 1 pkt 5 lit. a
Rozporzadzenia w sprawie BIP, w zwigzku z art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy o dostepie
do informacji publicznej, w zwigzku z art. 6 ust. 1 pkt 3 lit. f ustawy;

- dokumentacji przebiegu i efektow kontroli oraz wystapien, stanowisk, wnioskow i opinii
podmiotéw jg przeprowadzajacych, co jest niezgodne z § 11 ust.1 pkt 5 lit. a Rozporzadzenia
w sprawie BIP, w zwigzku z art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy o dostgpie do informacji
publicznej, w'zwiazku z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugi ustawy.

5. Ustalenie: Informacje umieszone na stronie podmiotowej BIP Biura nie zawieraly:
- danych okreslajacych tozsamosé osoby, ktora wytworzyla informacje lub odpowiada za tres¢
informaciji;
- danych okreslajacych tozsamos$é osoby, ktora wprowadzita informacije do BIP;
- oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostgpnienia;
co jest niezgodne z art. 8 pkt 6 ppkt 2, ppkt 3 i ppkt 4 ustawy o dostepie do informaciji publiczne;.

6. Ustalenie: Na stronie gtéwnej BIP nie dokonano aktualizacji danych dotyczacych redaktora strony
podmiotowej BIP Biura, co jest niezgodne z § 12 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie BIP.

7. Ustalenie: Niezapewnienie realizacji standardu Informacja i komunikacja, lit. D pkt 18 Komunikatu
nr 23 Ministra Finansdéw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardoéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF. Nr 15., poz. 84) w zakresie efektywnego systemu
wymiany waznych informacji z podmiotami zewnetrznymi majacymi wplyw na osigganie celow
i realizacje zadan, w czesci dotyczacej dostepu do informaciji publicznej, w szczegéinosci w zakresie
dotyczacym uchybien zwigzanych z prowadzeniem strony BIP Biura,

Zalecenie do punktoéw 4, 5, 6, 7: Nalezy przestrzega¢ przepisow ustawy o dostepie do informacii
publicznej oraz rozporzgdzenia w sprawie BIP, w szczeg6lnosci w zakresie:

- umieszczenia wymaganych przepisami prawa informacji publicznych na stronie podmiotowej BIP,

- aktualizacji danych redaktora strony podmiotowej BIP Biura na stronie giownej BIP.

Urzad Marszalkowskl Wojew6dztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
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4. Termin na wykonanie zalecen pokontrolnych:

Informacje o wdrozeniu zalecen pokontrolnych, w tym dokumenty poswiadczajace ich wdrozenie,
nalezy przekaza¢ Marszatkowi Wojewodztwa Pomorskiego do 15 kwietnia 2019 r.

Podpis osoby uprawnionej

;. MARSZAKA
W0V 5 TTWA POMORSKIEGD

Tmioioe By nay NY URZEDU

Otrzymuja;
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosgi:
1. Pan I - \\|cemarszalek Wojewodztwa Pomorskiego
2. Pan I — Skarbnik Wojewodztwa Pomorskiego



