Oferta pracy Nr 02/ 2016

Wojewodzkie Biuro Geodezji i Terenow Rolnych w Gdansku ul. Sucha 12 80 - 531 Gdansk

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy:

INSPEKTOR
1.{[ Wymagania |[ 1. wyksztatcenie wyzsze lub $rednie ekonomiczne,
niezbgdne || 2. minimum 5 letni staz pracy, w tym doéwiadczenie w pracy w ksiegowosci,
3. znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci ogoinej i budzetowe;j,
4. znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,
5. znajomo$¢ zagadnien w zakresie windykacji wierzytelnosci,
6. biegta obstuga komputera - pakiet Microsoft Office (Word, Excel),
7. dobra znajomo$¢ obstugi programoéw finansowo-ksiegowych,
8. niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe,
9. nieposzlakowana opinia,
10. obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
2.{[ wymagania || 1. znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,
dodatkowe [ 2. znajomo$¢ zagadnien finansowo-ksiegowej obstugi naleznosci i optat zwigzanych z wytaczaniem z produkcji gruntéw rolnych,
3. znajomo$¢ zadan samorzadu wojewddztwa i kompetecnciji jego organdw,
4. umiejetno$¢ korzystania z przepiséw prawa oraz ich analizowania i interpretacji,
5. umiejetno$¢ formutowania i redagowania pism urzedowych i dokumentéw prawnych,
6. umiejetnos¢ pracy w zespole i bardzo dobra organizacja pracy,
7. rzetelno$¢, samodzielno$¢, obowigzkowo$¢, odpowiedzialnose;
3| Zakres 1. obstuga ksiegowa naleznosci i optat zwigzanych z wytaczaniem z produkcji gruntéw rolnych,
stanowiska |l 2. gekretacja i ksiegowanie, zgodnie z zakladowym planem kont, dowodéw ksiegowych dotyczacych obstugi opfat z tytutu wytaczenia z produkji
pracy gruntéw rolnych,
3. aktualizacja wykazu dtuznikéw z tytutu optat za wytaczenia z produkcji gruntéw rolnych,
4. prowadzenie windykacji nalezno$ci niezaptaconych w terminie,
5. sporzadzanie i wysytanie upomnien, wystawianie tytutow wykonawczych;
4.[[ Informacja || 1. wymiar czasu pracy - caly etat,
owarunkach|l 2. godziny pracy 7.00-15.00,
pracyna f 5 praca przy komputerze powyzej 4 h dziennie,
danym 4. praca wykonywana w siedzibie jednostki;
stanowisku '
5.]| Wymagane || 1. list motywacyjny,
dokumenty || 2. curriculum vitae,
3. kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie oraz staz pracy,
4. kopie innych zadwiadczen (kursow, szkolen itp.),
5. o$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub za umysine przestepstwo skarbowe,
6. oéwiadczenie o posiadanym obywatelstwie, korzystaniu z peini praw publicznych i peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych,
7. o$wiadczenie o stanie zdrowia, pozwalajace na zatrudnienie na danym stanowisku,
8. oswiadczenie, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie dobrowolnie podanych danych osobowych, zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku
z naborem, dla potrzeb niezbednych do jego realizacji i dokumentacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.);

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z pozn. zm.) informujemy, ze
administratorem danych osobowych jest Wojewddzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdansku ul Sucha 12.
Podane dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z prowadzona rekrutacja w Wojewddzkim Biurze Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdarisku.
Kandydat do pracy posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie ofert na adres: Wojewodzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdanisku ul. Sucha 12, 80-531 Gdansk
z dopiskiem ,,OFERTA PRACY NR 02/2016” w terminie do dnia 15 marca 2016 r. do godz. 13:00

Dokumenty, ktére wptyng do Wojewddzkiego Biura Geodezji i Terenow Rolnych w Gdansku po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informujemy, ze
nadestanych ofert nie zwracamy, jednocze$nie zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
Dokumenty kandydatow, nie wybranych w procesie naboru, bedzie mozna odbiera¢ przez okres jednego miesigca, od dnia upowszechnienia informacji 0 wyniku naboru.
Po uptynieciu w/ w terminu nie odebrane dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewédzkiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych w Gdarisku
(www.bip.wbgitr.gdansk.pl) oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Biura w Gdarsku - ul. Sucha 12.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w WBGIiTR w Gdansku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, wynosit w lutym 2016 r. powyzej 6%

Gdarisk - 01.03.2016 r.






